PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARANA

TERMO DE REFERENCIA.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 204/2024.
1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. CONTRATACAO DE P.J. PARA PRESTACAO DE SERVICOS FUNERARIOS

ITEM ESPECIFICACAO CATMA | UNIDAD |[QUANTI| VALOR VALOR
T E DE DADE | UNITARI TOTAL
MEDID O
A
1 |Urna funeraria simples adulto, | 4170 Un 20 2.142,69 |42.853,80
envernizada, incluindo  flores,
tapetes, véu, velas e sepultamento
2 Urna funeréria simples infantil, | 4170 Un 4 1.401,14 | 5.604,56
envernizada, incluindo  flores,
tapetes, véu, velas e sepultamento
3 Urna funeraria tamanho especial | 4170 Un 2 2.863,13 | 5.726,26
para pessoas obesas, envernizada,
incluindo flores, tapetes, véu, velas e
sepultamento
4 | Translado (por km rodado) 4170 Km 1.000 3,48 3.480,00

Observag0es a constarem no contrato:

Os servigos somente poderdo ser realizados ap6s autorizagdo por escrito pelo Secretario de Assisténcia
Social e Assuntos de Familia em exercicio, devendo a familia solicitar e comprovar as condi¢cdes de
caréncia para que 0 servico possa ser prestado.

E vedada a concessdo do auxilio funerario a individuos que estejam contemplados em Planos de Fundo
Mutuo com qualquer empresa funeraria do municipio.

Os servicos de translado somente serdo fornecidos cujo ébito tenha ocorrido em localidades na qual o
paciente tenha sido encaminhado com autorizacdo do municipio/IML.

N&o serdo admitidas cobrancas aos usuarios ou de suas familias, bem como ndo sera permitido pagamento
de diferenca de valores entre os modelos de urnas funerarias, sob a prerrogativa de rescisdo contratual e
sansdes administrativas e criminais.

A concessao de auxilio funeral é regulamentada por legislacdes, sendo que h critérios para sua liberacéo.
N&o serdo liberados pagamentos cuja autoriza¢do ndo tenha sido concedida pelo responsavel.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme artigo 384 e
seguintes do Decreto n° 3.537, de 09 de maio de 2023.

1.3. Os objetos desta contratacdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar
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1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 4 (QUATRO) meses contados da assinatura do contrato, ndo
podendo ser prorrogado

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [2024], conforme detalhamento
a seqguir:

) ID PCA no PNCP: [CONTRATACAO DE P.J. PARA PRESTACAQ DE SERVICOS FUNERARIOS]

I1) Data de publicacdo no PNCP: [03/04/2024]
[11) Id do item no PCA: [SEQ.26AS]

IV) Classe/Grupo: [...]

V) Identificador da Futura Contratacéo: [...]

3. DESCRICAO DA SOLUQNZAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade:

4.1. N&o se aplicam critérios de sustentabilidade nesse caso, por tratar-se de Prestacdo de Servicos, pela
Lei 14.133, art. 78, inciso I. Neste caso, trata-se de prestacdo de servigos funerarios.

Indicacédo de marcas ou modelos (Art. 385, inciso I, do Decreto Municipal n°. 3.537, de 09 de maio de
2023):

4.2. Na presente contratacdo ndo se aplicam indicacdo de marcas ou modelos, pela natureza de contratagao
do presente processo.

Da exigéncia de amostra

4.3. Na presente contratacdo ndo se aplicam exigéncia de amostra, pela natureza de contratacdo do presente
processo

Subcontratagdo

4.4. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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Garantia da contratacéo

4.5. Na presente contratacdo ndo se aplicam garantia de contratacdo, pela natureza de contratacdo do
presente processo. |

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigbes de Execucéo

5.1. As condicgdes de execucdo do objeto estardo detalhadas, no Edital de Dispensa de Licitagdo, a ser
publicado, sequindo prazos regimentais.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas do Decreto n°. 3.537, de 09 de maio de 2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagOes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacédo, que
contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Decreto n°. 3.537, de 09 de maio de 2023, art. 163).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n° 3.537, de 09 de maio de 2023);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados. (Decreto n°® 3.537, de 09 de maio de 2023, art. 11, §81°);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacGes
para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 3.537, de 09 de
maio de 2023, art. 12, 11);
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6.7.3. O fiscal técnico do contrato informarda ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 3.537, de 09 de maio de 2023, art. 12).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 3.537, de 09 de
maio de 2023, art. 12).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n°
3.537, de 09 de maio de 2023, art. 12).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Decreto n® 3.537,
de 09 de maio de 2023, art. 12, §7°).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 3.537, de 09 de maio de 2023, art. 12).

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 3.537, de 09 de maio de 2023, art. 12).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencgdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. Decreto n® 3.537, de 09 de maio de 2023, art.
12).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 3.537, de 09 de maio de
2023, art. 12).

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagOes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n° 3.537, de 09 de maio de 2023, art. 12).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 201
do Decreto n° 3.537, de 09 de maio de 2023, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 3.537, de 09 de maio de 2023, art. 10).
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6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacgdo contratual (Decreto
n® 3.537, de 09 de maio de 2023, art. 12).

6.11. O gestor do contrato devera elaboraré relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 3.537, de 09 de maio de 2023, art. 10).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A transferéncia bancaria para as entidades proponentes, sera realizada ap6s cumprimento de todos 0s
itens do Edital, comprovadas todas as exigéncias.

Cessao de crédito

7.2. Néo ¢é admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na legislacéo aplicavel, conforme as regras deste presente topico.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO.

Exigéncias de habilitacéo
8.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MELI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;[MM42]

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme a legislacdo
aplicavel.

8.8. Sociedade simples: inscri¢éo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
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Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°®5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4° 8§2° do Decreto n°® 11.476, de 6 de abril de 2023.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.13. Ato de autorizacgao para o exercicio da atividade da atividade fim.

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢fes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTYS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual ou [Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagdo, ou de sociedade simples;
8.24. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso 11);

Qualificacao Técnica

8.30. Registro ou inscri¢cdo da empresa na entidade profissional (escrever por extenso, se 0 caso), em plena
validade;

8.31. Comprovacéo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagcdo, ou com o item pertinente, por meio
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da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.31.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.31.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.31.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.31.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.31.5. Prova de atendimento aos requisitos previstos na lei

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAQ]

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 57.664,62 (cinquenta e sete mil seiscentos e sessenta
e quatro reais e sessenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos acima..

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

09 — SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E ASSUNTOS DA FAMILIA

2.065 — Beneficios Eventuais

0283 00000/00000.01.07.00.00.1.500.0000 3.3.90.39.00.00.00.00 Outros Servigos PJ........ 57.664,62

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Bandeirantes, 08 de Novembro de 2024

Ana Carolina de Andrade Leite Bisetto
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Assuntos da Familia
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